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Introduccion

La Upiversidad Autingma de Chiapas &n el maco dal Programa 1, Fortalksimianta da le gobemenia |
gastidn universitara, se planted como desafio &l afo 2022 Oue le Unversidad sea ung Grgsnzscion
gliciants v bansparsnte madiants el trabafo colsborativo enlve degendencias unlvarslianas, dijands o2
gohieme wifpersonalas y oolsgiadas,.. " (UNACH, 2018} Para legrar bo anlsrio, s necesario. conlar oo
eslructuras y processs apropladas para la loma de dedisiones estialegoas y adminsia |a organizacion dz
manera que 2 sssgure la continuidad y electiva reaizaciin de sus funciores, optimizanda s recinsos
humanos, materiales y financizios; pero, sobee toda, consolidar una nsiiuckin dinanwss y eficaz.

Con I2 Fralidad de iniciar los trabaios dal programa anles citado, la Direccidn General da Planeacion coa
base en el Articulo 45 de la Ley Orgénica de la Unhersidad Auliooma de Chizpas que hace referanciaala
Planaaciin Universdarta; v o establecido en al Arfcula 104, fracckin X del Estatulo Geraral en &l cualsefiaia
coma alibecidn de la Dlreccidn: “Proposer fos macanismos necessnos pas modiicsr & estiiclurs
académica y sdminisieativa de fa Uiversidad; p elaborar log anleprojecios de manuales de fiicianes
grganizaciln...”, se presents la Gula para la Aclusizacitn del Manual de Organizacidn y Funcones de las
Denendencias de Adminisiracion Centrd da la Univarsidad Authnoma de Chispas,

Por efo, en octubre de 2021 58 inlcid un proceso particioalivo g [cluyents para la actuslizacian dal Manial
de Organizaciin y Funcionss ds las unidadss academicas [MOF-UA). &n el gus parkciparon los lilares,
sacratarios (38) scadémicos, administradares (2s) coordinadoras {as) y msponzables de area de bas 41
unidsdes académicas que conforman la Universidad.

El MOF-LA es un documsnio de cbservanca genaral y cbligatwia, Yiera como Fralidad comunicar las
Funcienss genarales  especificas da les unidedes acadsmicas que inlzgran la Unlvarsidad pars alzanzar
las mitas propuestss y dar cumplimiznio a las disposkionss esteblecidas en ke normaliddad universitaria,
Establece y delimita las funcionss da cada dres para indicar responsablidsdas, ediar duslickdad da
funclonas, actividades v omislones Adsmas, serd una heranianta para R crentackin e induccisn del
perscral de nuswn Ingreso o de nuava intorporacian a las unidadas academicas, faniiando su incorporion
acada una da eflas

El prazente manual estd inizgrada por dos grandes apart=dos; el primsm da elios. haca rafaentia a Ios
elemantas do cardcler insltushonal qua dheounssren &l MOF-UA, los cuzss son: Inbraduzcifn, prapdeito deal
domuments y-apartados que kb inlegran; marco rormativo, refaclong los principales cofenamisntas o
dispositiongs jundicas da los que se defivan (85 fumcaongs estatiecidas en el manual objelss de 13
inatluckie; mistan, desoriba brevements 13 razda de sar dal Centro con respacta da la instituciing visida,
desrribe braverants o que se quisie alcanzar en un futio con las aotividades que desarota el Canta
para contibuir a la sighin ingftuzional,

Bl sequndo apartadn hace relsencia @ los elementis de actuatizaciin del MOF UAD organigrama
Inshitzzizngl, repragsntaziin grdfica de la ciganizacidn, mostrando las refzcionss da autorddad, asssorls,
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coondinacian y niveles Jeraquices del Ceniny; estruiura rgdnica, esla elelon ordsnads de les areas qus
enrenrman le Unidad Académics en funcidn de sus releciones de jererqulz. En este apartads, sa prasarian
ks organipamas especificos por cada nival ds aulsiddsd del Cerfro, a5l comao o cuadro da esqgos;
estruzhars funcicnal, pressnta ol propdsla ¢ las funcionss irherenlas a lss arzas v su estuctira organdaa
eapscifize, qua ke permitean cumplie con sus abibuciones, asl como sus refationgs verticalss y horresiates,

Ls vigancia dgd MOF- UA sard por un peitdo de cuatio afos & partr de su publicadidn an 3 Gacets
Unfversiaria y su révis-hn serd anial. En caso de achealizaciones antes del perade dlada debers nolifcarss
a ta Dir=ccidn Genzial de Pleneaciin para su andlisls y valldadin en e documenta institucianal, asl como
sy prazentacidn anie k2 Unidad de Traasparencia v Accaso a la Informacsin da ki Univarsidad para efsdios
dal cumplmenio e la Ley da Transparencia y Ascese a 3 Informaciin Plblica dal Estade de Chizpas,
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8. Proponsy e programa du farnacion v achualizaciin dotents def 1M

8, Fengr comd Secisteds) g Comits del Progransa da Aocidn Tutonal dal [l
1

I, Todssapislss ingenss inherent=3 el #7959 08 su compalencia y 8cordes 5 la normathidad iniversiadz vigeris

—

r

Chrica Junidica del Insfitule de lvestigachones Junidicss

| B - - ]
e ArEl e prodnizacion y funcionss

Hropodita

Desaralr da conocimlenias y compelancles an b ecludizrizs, en malera de derschos humanos de boe peresnace miganiss

¥ iefuades; #olamis 08 Bindar ssesoramienls y patracin'a pridico grah @ 2 sokcilanios da atily y migrastes necaaladss de
frileicln, o

1. Fommdsr g implementer planes y programas rélaciatiedss @ b Investiaciin, promoci v dafenss de Jos derechos
hurnanas oe lag parkonad igranies yrefigiadss

2. Desamllar |Bcaparided cibca y refledva de las y ba eshalantes, 3obrs W rzlacknes qus soslanenre e nomay e

sluaiion el para el elsahi®h de ferschod dB las parseras piarantas
3 Estableter|a Wnoulsidn con erganizeciynes de la soosdad chvll lozalas, resionales g Inteasionales, asvimisma, con

0aE aclores sociales Invoiutrados en defensa \ imestigacitn 44 los derechas Fumanss detad perionzs mipraies. |

£ Ejecutar progctosda vasigacn y defaned e mateds de derechas humanos da las persorae magenios y rehugatas, |
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[Faafiar & IMpEmentar progamas 02 cansciacts an mateda da carachs hirmants da i85 perstnas merantss y |
|

rzhegiacas

Tedas ilqm'! ss e nas bharanlae o Eea da s compaiancla y sonvdes @ la narmalildad unlverallasdd vigeaia

8. Llsar b reprassniachin legal grabulia de los irtereses de |23 personas migrantss y refugladas necesitadas di prolsctidn
‘ T

Adminkeraclon de nctituts da |Feestigacienss Juricices

Mariml de orgamzasion i funcrmnes

Proposiio:

Addmirizirar fos ecescs fumesos, fnanclems y malsiaes de! sl de Imesfcachnes Jurfficas v sus dependenciss,
by br oo momento la asticac o e levss, nornas vy egiamanies wigantes v asiparantzar el conpieianio fa (e
obl=lves ymelas de la Oepardeansia.

Funciones Especificas:

Balicar |ss policas, nonnas y procedinientss que an maiedy de condiol da resoreas hamanas, Insnciems v matiiaies
aalatiizsa b Bacrstaria Admlisb =i oo la Univers'dad y olras autondadss competenias,

Coadnnar an fa formulacdda g Prograea Ooeradvo Anusl (PORY ¢on base en el Piain Arual ds Traba s,

Goghonar lne recuress fagsiens onlnicng § sclaordnaroe, 3:l eomd elechoss af coodnal y reglsin el gasis

presupuestal copdabisen epepo a b rormatudad Prandiens etlablanids,
Elaborar gl ciare preiinusetal gortabé y patimordsl de Inaliulo de feesigsciones Joedicas v [es @rsas adsonias oo

basaa bz normatidded '..Ige*-ae.

da 'F.:g'r-.:g.:- i akaatbndoss o Acvzedo por &l oue 2 eslablecan pelitlces estatdaleas para ol uso eficlenda y iransparanis
da bos recursos plblicos § las acciotds ta aphng pradupmessand an &l e chioo Gel f2si unlyersiarig,
Procoscionar informaciin pers |z abingitn da audiprias, solcitudes de brensparencia y rendiciin de ouenias con Gass an

s prienameerios federgl=s, aelslaag g refilucioras

T2 aallaz fanciores Inhzrentes al drsa de sy compalencly y soordes 8 3 pomativided niversBana vigents

¥ |
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Coordinachdn de Investigachn y Posarads

Manusl de crganizacién y funclones

Frooogals

Cradydoaran o fadatasirann de lg-capacd=l y competiidad acadiesa del nsfuty e Feves 05 B anrrantaodn g e
pellitas § proggamas irsSutong=g erierdadas el essglirzmienlcdalacaldad de R nvesl @ tn y & powsrata

FunGiong s Especilices:

1.  Fungir como Sacratario del Comiié de Investigatin y Pasgrada =l A
[, Reprastnisr o 1) en el Consala Consuliva da Investigsddn i Posgrsda de la Unharskdad
|3, Propanes politcas y estrategias alnaadas a fas Inslibecinalas que pemdan ol dassrrofo 0F & vesigachin en '3sLGAT
| i dasarmfian los Cusmos Acaddmicas y Grupes Colegiadas da Irmvestgaciin dad il
4, Cocodinar alsspamisnio delos proyectss da byvastipaddn desamalladon poral persoral def I
8, Coecdiearbs looriledin dal Plen do Deaeolia 82 sstioaddin y Pezgrado dal Instibgin
Cozrdiear las achwdades editoria’zs y da ::I'.ra.!ga:n!-". cetrlifea didvads de processs da inveslgectin meafeada par

peraneal dal 1L :

7. Cosdvuver gon le Secreiarls Acasiawca dal Inchlutn an gl peocess deselencibn de aaperarias @ rusva ngress de ks |
programas de possade, |

(8. Cosshovercoals Setvelaria Acadimits an la coaraciia de bou Prisramas Educaiids da posgias) |
8. Coadyirvaren ks prosatst da wvEkaschin con inss de acradilackis de los Progremas Bhhialios de egreda y posgreao :

|

]

[ 10. Tedasaquefine Feciones inhoraries af Boso da su corpeiencia y acordes 2 le oormetided woivirstats vigents.

Coorhmacmon de Waesina

Manual de oranizacién y Rmcicmes

Cenzalizar la compatibvidad acacdmica de [a Maaziria an Derecha 2 tavds de |a coondingetin da tis selivdadss sadoentia, |
iPssgacie i gestion Bslhional

Cocrdirarbos aothddades ptadiomioss de o Masshls an Deradho |
2. Coedyuver an =g aofoilades da zezbiariin v Exguimients & les recomandssiones 84 fos prodesos de exiedisciin par |
fare ot F‘.’i-'_:l'.i.'.la Macknal oe Fosgredos o= Calidad del CUNAGCYT o8 Piograma EJuce™o o la Masstia, '
Fioganer 813 Secelania Anatdnice la plansacin, opest idad y (4 Ta acacama del Frograma de B Massb's |

4. Proponsra parir de ks processs de avaluaclin cumicudar las modificaclinas dell Flas v Programa de ssbidooe '
Ma=stia
B, Cosdwnar anlos procssss da suabuadkn, ectial! z=cifn o ressinichra aeruler do Pes da e shidias 42l Boetisada

A Doordlea bas sobedadssda lag seademag de la Wlaa il
| 1. Cosfpuvaren ba amilacide ool Plan de Desarcllo de bvastigaciin v Peagrada dal Instlito
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B. Todasaquellss unciones inhererias 2lara 08 51 competantd v £C0rTas 2 1 romalidad waversiana vigants. |

Coondinacin do Doclerado

Marual de organizacion v furciones

Consolidar g conipet? dad acadimica dal Doctora fa en Deeacha 3 frevés da |z coordinaciin de les achvidadss da docenaa,

nyesfgacka y gesiin insthuekeral,

Croithnar las e fivdadss eosdmicas dat Declorsdn an Dasscho

parie del Pragramie Machinal da PosgraZos d= Celdad dal CONACYT del Programa Educalive def Doclorado,

1. Pregondarala Secreiada Sademica b plasdacihn, opesalivdad v plaslifla acadinica dal Programa da Dockwadas

4. Frponsr @ petlr de los proceses oe exaluceni cumicular By modifitackhngs osf Fen y Frograme o €5tudy ded
Diectimado

3. Coadyuvaran og procesed 20 evaliacidn, achuaizackin o reasiructuny curutar dal Plaa da eetudion dal Doctorada

8. Coordnar lzs actiddadas de as eade=nias dal Dodieado

7. Cozdvisar an B formadasin sl Plan de Deesroio da Investgackin y Posgrada 42 Imtbluln

g

. Todas pquetfas furciones inherenies ol dréa de su competancia ¥ aoordss e rommaidad universiana viganls

Area de Comurocacson Crepaiics

Manual ¢e organizacion y funciones

Fropdsato:

Coadyuvar en ol foraledimianta de la capacdad y competifvidad académics & Feviade la dwlgaciin del qushacer acadsimion

i cientiBoo gl Institidn da Inveslisciones Jurldcas atendends las pol¥icas v offsdas instilicionass

Funciones Expaeificas:

1. Realzarks acivldsd edicdal dol 1L apagada alas Aormas v erilerios in sl
de divilgacon izedifica y aradémica defvado de procesos oe Imiestizaciin realizads por parsonal dal 11

cizdles epicibies ela matriade s produtizs

2. Propwier eyt alagias de difisidn de l8= actividades acadSniras y da luveafigackin del prsonal del N
3. Admnistarfoscirales oieles de tomunioacdn del ineliity, sl como de s materidlas gritfons yaudovaunlosquz 6

ravds da elnozs dfurdan

£ Trdazaqueiiss Mnclonss inharantas of Araa ds g competensia v elordes 8 B nafmathided uriversding vigana

s
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Ceordiniacion de Extenseon i Vinculacion Limyersitana

Manuial de onanizackdn i fumcicnes

Irnpulsar 18 gresendls ded lsblulo ante (08 dhiersos setioned pIitos § prived0s & tavis de (8 vinculasidn i, Que poiwlan 18

farmaaan v & desarolls integral e la comenidad whsrstana,

Funchones Especificas;

Crsdyrver g0 el cumplinlentada las paliieas, [neemisntss y mecanismos instiuronstss an riaes deyincifzciing,

exlantidn de s eeinciod

2. Impleserkar el programatnsiennsl enmstia senviclo sacial i practoas profssonales

1. Impleseciar bz progeamas de capasitacitin an maleds de sandclos da apoyo @ estudants, geshitn ambiental 8
inclunsley ancial

4, Difopde 1 eduanss da gpond 8 estudiente deade B gestinde becas, sagum TATLlllve i Ords DENEnCis Gl
coadyrean o su formetiin Intagral Universiaita

8. Proporer kot cowenios de coldboracdn’ dal 11 ¢on obres insluconss, orpaniemes gubsmiamenrdaled ¥ ng
gubamavarialns, g srueo oon Y08 progranias te vieulsdln, etenelin unvanitala § produccitn ediral

B Implementar les eshatagias de diaifs de by fnelia da vinculad Sy aetersiin universiiania

7. Todstagquehss fimgonss nherent=s al ér5a 08 56 compencia y acondes a la ramadvidad unlsniltate vigses

Codrainscbon A Flansachan

Manui de fganit=cion Yy fuechomes

Pmopeuidn
Coadyinar en &8 Tomutacian, instrumentackn, seguimienia y evaluacidn de los prodictos de planescidn esiablscidos an of
Sistema Integral de Flaneaciin hstituconzl {BIF) ¥ que permian el desardio da ke fintlones tustanlivas del Insdiuito da

Invzatigasiones furidicas.

Flumcionhes Espadiicas:

1. Coosdinar la formitaddn dabes prodiatas da planastbn dal B qua permilan su dazamam v carsaliaciin, alandenda I
v eslabincidoan b nomalvided spbcetls |

2, Toodirer el ssquimisnto y evakiaciin de bos produdios de planzacids dai I alendiandd 13% paiacad y Insarvania I
eglabiziides por s Drwocidn Ganeal ds Plansaciin

: F‘s-:-;--:-'terﬂ Tihfar dz [a Uridad Acadimeca 128 caertios qus Safuan &n 3 act alizesiin s e daeasidn de s i
ssfrurtrzarganizasnn s dal ) atencianda las necerades para el dosar Ao dz s Jundiones gslaniias,

4 Geoodne s Beicfnddn evaluscidn g actaalzaddn delmenual 38 cegarteactin, mckmes y de prooedmientas dat 1),
5, DCosrdieay bae st dartes da paatuacidn o Foee de soaditacido gabos Pregramas Educatives g8 pagrade v posgreds,

B Coptposarenke glanciin ds g soliciidss da transpanande yaceess a e nfomacifa piiloa ds lag cualas l 1102233

| 8310 chirgada
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| 7. Todas ssoslssundinsse rdarentss 8l arsa e suienpsisnia y asselee s by normetided Liivarsteia wigentl |

Areas de Interaccion
Ireriia

Capenderias de ka Adminisirastin Cantl DA
Unidades Academicas [UA)

“DBependarcias de Ecucatia Siparar [DES)

Tribunal da JusEiia 2| Extada de Chiapas
[ Treunal Electaral dal Estado ds Chiapas
Fis<aliz General 0l Eslada da Ghiapss
Coeision Extatal de i3 Derschos Humaras de Chispss
kvt A de Elodanss y Partichacin Chodadaa 2= E=tada da Chizp=s
Ay Madondl ERcioral —I

=
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Integrd pov lz Depeadencla Yalldd por le Dapandantla

it
Die. Omar'De:id Jimérsz Ofeda
ingtitute da Invesiineciones Juridicas

Valido por la Direcc'bn Besarel da Planaaclén
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